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[bookmark: _Toc521587446]前言

开展放射性同位素转让审批工作，应当遵循依法行政，公开透明，廉洁高效，便民服务的原则，严格按照本业务手册的相关要求进行。
本业务手册的归口管理部门：云南省环境保护厅。
本业务手册主要编写人：庞建明、朱树奎、杨卓、王伟明。
本业务手册为首次发布。
本业务手册的解释部门：云南省环境保护厅。
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放射性同位素转让审批
业务手册
[bookmark: _Toc520360102][bookmark: _Toc520365028][bookmark: _Toc520366468][bookmark: _Toc520391081][bookmark: _Toc521587447]一、受理范围
在云南省行政区域内登记注册的生产、销售、使用放射性同位素单位的放射性同位素转让审批申请。
[bookmark: _Toc520391082][bookmark: _Toc521587448][bookmark: _Toc520391083]二、适用对象
登记注册地址在云南省行政区域内的生产、销售、使用放射性同位素单位。
[bookmark: _Toc521587449]三、办理依据
[bookmark: _Toc521587450]（一）设定依据
《中华人民共和国放射性污染防治法》第二十八条；《中华人民共和国放射性同位素与射线装置安全和防护条例》第二十条。
[bookmark: _Toc521587451]（二）办理依据
[bookmark: _Toc520391084]《中华人民共和国放射性同位素与射线装置安全和防护条例》第十九条～第二十一条；《放射性同位素与射线装置安全许可管理办法》第三十一条～第三十三条。
这些法律、法规、规章具体内容可通过生态环境部网站（www.zhb.gov.cn）下载。
[bookmark: _Toc521587452]四、实施机构
云南省环境保护厅。
[bookmark: _Toc520391085][bookmark: _Toc521587453]五、许可人员
[bookmark: _Toc520391086]受理人：熟悉《中华人民共和国放射性污染防治法》《中华人民共和国放射性同位素与射线装置安全和防护条例》《放射性同位素与射线装置安全许可管理办法》。
审查人：掌握相应的法律知识，熟悉《中华人民共和国行政许可法》《中华人民共和国放射性污染防治法》《中华人民共和国放射性同位素与射线装置安全和防护条例》《放射性同位素与射线装置安全许可管理办法》等法律法规，并经基本法律和专业法律培训合格、取得行政执法证。
决定人：掌握相应的法律知识，熟悉《中华人民共和国行政许可法》《中华人民共和国放射性污染防治法》《中华人民共和国放射性同位素与射线装置安全和防护条例》《放射性同位素与射线装置安全许可管理办法》等法律法规，并经基本法律和专业法律培训合格、取得行政执法证。
[bookmark: _Toc521587454]六、批准条件
[bookmark: _Toc521587455]（一）准予批准的条件
[bookmark: _Toc521587456]1.转出、转入单位持有效的辐射安全许可证；
2.转让双方签订了有效转让协议；
3.放射性同位素使用期满后的处置符合法律、法规规定。
上述条件须全部满足。
（二）不予批准的情形
[bookmark: _Toc520391087][bookmark: _Toc521587457]1.转让活动不符合转入单位或转出单位辐射安全许可种类和范围；
2.申请的实际转让内容与转让双方签订了转让协议不一致；
3.放射性同位素使用期满后的处置不符合法律、法规规定。
出现以上任一情形的，不予许可。
七、申请材料
表1 放射性同位素转让审批许可申请材料目录
	序号
	材料名称
	介质要求
	数量要求
	材料来源
	其他要求

	1
	《放射性同位素转让审批表》
	原件
	4份
	申请人自备
	

	2
	转出、转入单位的辐射安全许可证正副本
	复印件
	1份
	
	

	3
	转让双方签订的放射性同位素转让协议
	原件
	1份
	
	

	4
	申请单位主体资格文件复印件（营业执照、组织机构代码或统一社会信用代码证、法定代表人身份证等）及法人身份证复印件1份
	复印件
	1份
	
	

	5
	放射性同位素使用期满后的处理方案
	原件
	1份
	
	

	6
	申请单位委托代理人办理行政许可事项委托书和代理人身份证
	委托书原件，身份证复印件
	1份
	
	


[bookmark: _Toc520360117][bookmark: _Toc520365043][bookmark: _Toc520366483][bookmark: _Toc520391088][bookmark: _Toc521587458]八、办理时限
法定办理时限：15个工作日；
承诺办理时限：10个工作日。
[bookmark: _Toc520360118][bookmark: _Toc520365044][bookmark: _Toc520366484][bookmark: _Toc520391089][bookmark: _Toc521587459]九、许可收费
不收费。
[bookmark: _Toc520360119][bookmark: _Toc520365045][bookmark: _Toc520366485][bookmark: _Toc520391090][bookmark: _Toc521587460]十、许可证件
许可证件：《放射源转让审批表》《非密封放射性物质转让审批表》和《放射性药品及其原料转让审批表》。
《放射源转让审批表》和《非密封放射性物质转让审批表》有效期6个月；《放射性药品及其原料转让审批表》有效期1年。
[bookmark: _Toc520391091][bookmark: _Toc521587461][bookmark: _Toc520391092][bookmark: _Toc521587462]十一、许可办理
[bookmark: _Toc520391093][bookmark: _Toc521587463]（一）申请
[bookmark: _Toc520391095]生产、销售、使用放射性同位素单位准备申报材料，登录全国核技术利用辐射安全申报系统进行网上申报,网址：rr.mep.gov.cn,网络申报时间不限。申请材料以纸质形式报送至云南省环境保护厅。
[bookmark: _Toc521587464]（二）收件
[bookmark: _Toc520391096]接收方式为窗口接收;
（1）受理地址：云南省环境保护厅（昆明市西山区广福路1002号）一楼政务大厅；交通方式：可乘坐第24路，78路，A9路，K15路,Z3路,Z4路,C143路，196路公交车到达。
（2）受理时间：星期一至星期五上午8:30—12:00，下午14:00—18:00，法定节假日除外。
联系电话：0871-64100929。
[bookmark: _Toc521587465][bookmark: _Toc520391097]（三）登记、收件凭证
[bookmark: _Toc521587466]1.登记
申请单位提交放射性同位素转让审批申请，云南省环境保护一楼厅政务大厅窗口办事人员应对申请材料、接收时间予以登记。
[bookmark: _Toc520391098][bookmark: _Toc521587467]2.申请编号
申请单位通过接收窗口提交放射性同位素转让审批申请时，云南省环境保护厅一楼政务大厅窗口办理人员应立即形成符合《行政审批事项编码规则》（DB53/T545）要求的申请编号。
[bookmark: _Toc520360127][bookmark: _Toc520365053][bookmark: _Toc520366493][bookmark: _Toc520391099][bookmark: _Toc521587468]3.收件凭证
云南省环境保护厅一楼政务大厅窗口办事人员接收申请单位提交申请材料后，应向申请单位出具申请材料收件凭证。
放射性同位素转让审批申请材料收件凭证的内容应包括所接收到的申请材料名称、收件时间、申请编号、办理期限以及其他注意事项。
[bookmark: _Toc520391101][bookmark: _Toc521587469]（四）受理
[bookmark: _Toc520391102][bookmark: _Toc521587470]1.受理审核
（1）受理审核
云南省环境保护厅一楼政务大厅窗口办事人员接件后将申请材料转行政审批处，行政审批处指定经办人员对照本业务手册行政审批申请材料的要求，对申请材料的形式和申请材料的准确性和完整性进行形式审核。
（2）补正材料
[bookmark: _Toc520391103]经审核，发现申请材料不符合申请材料目录的要求时，经办人员应当在申请之日起5个工作日内发出《申请材料补正通知单》，一次性告知申请单位需要补正的全部内容，要求申请单位签字确认，并要求申请单位在规定时限内补正材料。申请单位逾期不补正的，作退件处理。
[bookmark: _Toc521587471]2.受理决定
经审核，申请材料符合申请材料要求的，予以受理。受理之日经办人员通过窗口出具《受理通知单》，各一式二份，一份给申请人，另一份留底。
[bookmark: _Toc520391104]有下列情况之一的不予受理，应在申请之日起5个工作日内出具《不予受理通知单》：
（1）申请转入单位的登记注册地址不在云南省行政区域内；
（2）转出、转入单位未持有辐射安全许可证或辐射安全许可证过期；
（3）转让双方未签订转让协议；
（4）未登陆核技术利用辐射安全申报系统进行网上申报或提交的书面材料与网上申报不一致。
[bookmark: _Toc521587472]（五）审查
[bookmark: _Toc521587473]1.通则
放射性同位素转让审批许可采用书面审查的方式进行。书面审查由云南省环境保护厅组织实施。审查过程由经办人审核、分管处长复核和分管厅领导决定三个层级组成。
[bookmark: _Toc521587474]2.审查实施流程
经办人审核→分管处长复核→分管厅领导决定。
[bookmark: _Toc521587475]3.审查时限
从申请受理后的第一个工作日开始，经办人审核时限3个工作日；分管处长复核时限3个工作日；分管厅领导审定时限4个工作日。
[bookmark: _Toc521587476]4.审查内容
对照《中华人民共和国放射性同位素与射线装置安全和防护条例》第十九条～第二十一条；《放射性同位素与射线装置安全许可管理办法》第三十一条～第三十三条的规定，对申请材料进行审查。
[bookmark: _Toc521587477]5.审查结论及处理
（1）经办人结论及处理
经办人对申请材料进行审核，根据材料审核情况，提出放射性同位素转让审核意见，报分管处长。
（2）分管处长结论及处理
分管处长对申请材料和经办人办理意见进行复核。包括：复核受理和审查工作是否在规定时限内完成；经办人员提出的放射性同位素转让审核意见；审批过程是否符合审批程序的规定。
经复核，符合本手册规定条件，拟同意，报分管厅领导；不符合本手册规定条件，拟不同意，并说明理由。
（3）分管厅领导审定及处理
分管厅领导对放射性同位素转让审批审查复核意见进行审定。包括：办理处室出具的审查复核意见；审批过程是否符合审批程序的规定；审查是否在规定时限内完成。
经审定，符合本手册规定条件，同意；不符合本手册规定条件，不同意。
[bookmark: _Toc521587478]（六）决定
放射性同位素转让审批有许可、不予许可两种结果。
对予以许可的，发放《放射源转让审批表》或《非密封放射性物质转让审批表》或《放射性药品及其原料转让审批表》。
对不予许可的，书面告知，并说明理由。
[bookmark: _Toc520360132][bookmark: _Toc520365058][bookmark: _Toc520366498][bookmark: _Toc520391108][bookmark: _Toc521587479]十二、许可证件制作与送达
[bookmark: _Toc520391110][bookmark: _Toc521587480]（一）许可证件制作与送达
放射性同位素转让审批申请经云南省环境保护厅分管厅领导批准后，经办人负责制作加盖本机关印章的《放射源转让审批表》《非密封放射性物质转让审批表》《放射性药品及其原料转让审批表》，并发送云南省环境保护厅一楼政务大厅窗口。申请人直接到云南省环境保护厅（昆明市西山区广福路1002号）一楼政务大厅领取，并签字确认，或者按申请人意愿通过快递方式送达。
[bookmark: _Toc378521144][bookmark: _Toc419467039][bookmark: _Toc520391111][bookmark: _Toc521587481]不予许可的，经办人负责制作加盖本机关印章的不予许可决定书，并发送云南省环境保护厅一楼政务大厅窗口。申请人直接到云南省环境保护厅（昆明市西山区广福路1002号）一楼政务大厅领取，并签字确认，或者按申请人意愿通过快递方式送达。
（二）归档
许可办结后2个工作日内，经办人员进行汇总，将申请材料和许可过程中发生的所有材料转送处内归档人员归档。
[bookmark: _Toc520391112][bookmark: _Toc521587482]十三、许可服务
[bookmark: _Toc520810999][bookmark: _Toc521587483][bookmark: _Toc378521126][bookmark: _Toc419467027][bookmark: _Toc520360136][bookmark: _Toc520365062][bookmark: _Toc520391817][bookmark: _Toc520360143][bookmark: _Toc520365069][bookmark: _Toc520366509][bookmark: _Toc520391120]（一）咨询途径
本行政审批事项为行政相对人提供窗口现场咨询、电话咨询、网上咨询、信函等咨询途径。
[bookmark: _Toc378521127][bookmark: _Toc419467028][bookmark: _Toc520360137][bookmark: _Toc520365063][bookmark: _Toc520391818][bookmark: _Toc520811000][bookmark: _Toc521587484]（二）许可咨询岗位的职责和权限
云南省环境保护厅政务大厅、行政审批处负责许可事项提供材料、办理程序等方面的现场、网络和电话咨询答复。
[bookmark: _Toc378521128][bookmark: _Toc419467029][bookmark: _Toc520360138][bookmark: _Toc520365064][bookmark: _Toc520391819][bookmark: _Toc520811001][bookmark: _Toc521587485][bookmark: _Toc303240168][bookmark: _Toc350767157][bookmark: _Toc378521129][bookmark: _Toc419467030][bookmark: _Toc520360139][bookmark: _Toc520365065][bookmark: _Toc520391820]（三）咨询工作程序
[bookmark: _Toc520811002][bookmark: _Toc521587486]1.窗口咨询
[bookmark: _Toc303240169][bookmark: _Toc350767158][bookmark: _Toc378521130][bookmark: _Toc419467031][bookmark: _Toc520360140][bookmark: _Toc520365066][bookmark: _Toc520391821][bookmark: _Toc520811003][bookmark: _Toc521587487]地址：云南省环境保护厅（昆明市西山区广福路1002号）一楼政务大厅。
时间：星期一至星期五8：30～12：00，下午14：00～18：00，法定节假日除外。
2.电话咨询
[bookmark: _Toc303240170][bookmark: _Toc350767159][bookmark: _Toc378521134][bookmark: _Toc520360141][bookmark: _Toc520365067][bookmark: _Toc520391822][bookmark: _Toc520811004][bookmark: _Toc521587488]电话号码：(0871)64123086、64102258；
咨询时间：星期一至星期五上午9:00—11:30，下午14:30—17:30，法定节假日除外。
3.网络咨询
[bookmark: _Toc520811005][bookmark: _Toc521587489]云南省政务服务网上大厅（网址：http://zwfw.yn.gov.cn）。
4.信函咨询
[bookmark: _Toc378521136][bookmark: _Toc419467033][bookmark: _Toc520360142][bookmark: _Toc520365068][bookmark: _Toc520391823][bookmark: _Toc520811006][bookmark: _Toc521587490]咨询部门名称：云南省环境保护厅行政审批处；通讯地址：昆明市西山区广福路1002号广福商业中心A9栋；邮政编码：650028。
（四）反馈时限
[bookmark: _Toc521587491]通过窗口和电话咨询的，能当场回复的当场回复，不能当场回复的在10个工作日内回复；通过网络咨询的，将在15个工作日内在网络上的到回复。信函咨询的，收到信函后15个工作日内回复。
十四、进程查询
[bookmark: _Toc520391123][bookmark: _Toc521587492]申请人可通过云南省政务服务网上大厅（网址：http://zwfw.yn.gov.cn）查询审批事项办理进程。
十五、事中事后监管——监督检查
[bookmark: _Toc378521200][bookmark: _Toc419467047][bookmark: _Toc520360147][bookmark: _Toc520365073][bookmark: _Toc520366513][bookmark: _Toc520391124][bookmark: _Toc521587493]（一）检查依据
[bookmark: _Toc419467048]《放射性同位素与射线装置安全和防护条例》第四十六条 县级以上人民政府环境保护主管部门和其他有关部门应当按照各自职责对生产、销售、使用放射性同位素的单位进行监督检查。
[bookmark: _Toc520360148][bookmark: _Toc520365074][bookmark: _Toc520366514][bookmark: _Toc520391125][bookmark: _Toc521587494]（二）检查方式
实地检查。
[bookmark: _Toc520360149][bookmark: _Toc520365075][bookmark: _Toc520366515][bookmark: _Toc520391126][bookmark: _Toc521587495][bookmark: _Toc378521236]（三）监督检查内容
1.从事生产、销售、使用放射性同位素的活动是否符合所持辐射安全许可证的许可种类和范围；
2.项目环境影响评价、竣工验收等环境保护手续履行情况；
3.建立辐射安全管理机构或配备专职辐射安全管理人员情况；
4.辐射安全管理规章制度制定及执行的有效性；
5.辐射工作人员岗位培训计划的制定和执行情况；
6.辐射工作人员健康档案建立及个人安全防护措施落实情况；
7.工作场所、贮源场所等辐射防护设施及安全措施的有效性及必要的辐射监测仪器配备；
8.年度监测计划、个人剂量监测的执行情况；
9.辐射事故应急预案和单位辐射安全状况年度评估报告的编制与执行情况。
[bookmark: _Toc520360150][bookmark: _Toc520365076][bookmark: _Toc520366516][bookmark: _Toc520391127][bookmark: _Toc521587496]（四）监督检查准备
[bookmark: _Toc378521202][bookmark: _Toc419467050][bookmark: _Toc520360151][bookmark: _Toc520365077][bookmark: _Toc520366517][bookmark: _Toc520391128][bookmark: _Toc521587497]1.检查承担机构
[bookmark: _Toc378521203][bookmark: _Toc419467051][bookmark: _Toc520360152][bookmark: _Toc520365078][bookmark: _Toc520366518][bookmark: _Toc520391129]云南省辐射环境监督站受省环境保护厅委托，负责省环境保护厅许可的辐射工作单位的日常监督检查，其他辐射工作单位日常监督检查由各州（市）环境保护局组织实施。
[bookmark: _Toc521587498]2.检查人员条件
持有有效执法证和辐射安全监督员证的工作人员，也可邀请相关专家参与检查。
[bookmark: _Toc520360154][bookmark: _Toc520365080][bookmark: _Toc520366520][bookmark: _Toc520391131][bookmark: _Toc521587499]3.确定监督检查人员
确立监督检查组成员，监督检查组人数不少于2人，其中至少有1名辐射防护安全监督员。
[bookmark: _Toc520360155][bookmark: _Toc520365081][bookmark: _Toc520366521][bookmark: _Toc520391132][bookmark: _Toc521587500]4.监督检查的频次
对销售和使用放射源的核技术应用单位的监督检查频率每年不少于2次。对需进行重点检查或重要整改措施未能落实到位的单位，可增加检查频次。
[bookmark: _Toc520360156][bookmark: _Toc520365082][bookmark: _Toc520366522][bookmark: _Toc520391133][bookmark: _Toc521587501]5.确定监督检查日程
组织监督检查的环保部门制定监督检查日程，在监督检查工作开始前10日向被检查单位发出检查通知，说明检查的方式和主要内容，要求被检查单位预先开展必要的自查工作，做好接受监督检查的准备。
[bookmark: _Toc520360157][bookmark: _Toc520365083][bookmark: _Toc520366523][bookmark: _Toc520391134][bookmark: _Toc521587502]6.监督检查相关材料准备
检查前，应查阅相关档案材料和管理信息，掌握被检查单位的基本情况。根据被检查单位的实际情况，确立本次监督检查的基本内容，准备监督检查表等相关文件资料和合适的监测仪器和个人防护用品。
[bookmark: _Toc520360158][bookmark: _Toc520365084][bookmark: _Toc520366524][bookmark: _Toc520391135][bookmark: _Toc521587503][bookmark: _Toc378521261]（五）监督检查实施
[bookmark: _Toc520360159][bookmark: _Toc520365085][bookmark: _Toc520366525][bookmark: _Toc520391136][bookmark: _Toc521587504]1.现场检查前会议
监督检查组到达被检查单位后，向被监督单位介绍监督检查组成员，出示证件，说明监督检查的目的、内容和执行程序。被检查单位做检查前汇报，汇报内容包括核技术利用项目运行情况、辐射安全与防护管理工作现状和环保手续履行情况等内容，并按照检查组要求提供有关书面材料和纸质档案。监督检查组通过询问被检查单位负责人和查阅的档案材料等方式，对被检查单位的核技术利用基本情况、管理制度建立和落实情况、法规执行情况进行检查，将检查结果在监督检查表中如实记录；监督检查人员应当为被检查单位保守技术秘密和业务秘密。
[bookmark: _Toc520360160][bookmark: _Toc520365086][bookmark: _Toc520366526][bookmark: _Toc520391137][bookmark: _Toc521587505]2.现场监督检查
现场监督检查人员携带相应的辐射监测仪器进行现场监督检查，对关键点位进行辐射剂量水平监测。监督检查人员在现场检查过程中应遵守工作场所的有关规定，并做好个人防护。检查人员根据现场检查结果，如实填写监督检查表。监督检查表中未能说明清楚的项目，可以在场所监督检查表的“其他检查内容”栏补充说明。
被检查单位的辐射安全负责人或辐射安全管理机构人员应全程协助检查，被检查辐射工作场所负责人或相关人员必须在场。现场监督检查结束，检查单位负责人和检查组人员对场所监督检查表进行核实并签字确认。
[bookmark: _Toc520360161][bookmark: _Toc520365087][bookmark: _Toc520366527][bookmark: _Toc520391138][bookmark: _Toc521587506]3.填写监督检查表
监督检查表是记录监督检查情况的主要材料，根据我省实际情况，将监督检查表分为以下5类：
（1）云南省医疗机构核技术利用辐射安全和防护监督检查表；
（2）云南省工业控制核技术利用辐射安全和防护监督检查表；
（3）云南省工业探伤核技术利用辐射安全和防护监督检查表；
（4）云南省放射性同位素销售单位辐射安全和防护监督检查表；
（5）云南省放射源运输活动辐射安全和防护监督检查表。
[bookmark: _Toc520360162][bookmark: _Toc520365088][bookmark: _Toc520366528][bookmark: _Toc520391139][bookmark: _Toc521587507]4.监督检查表填写要求
（1）检查编号编码规则为：检查单位代码+检查年份+顺序号构成，省级和州、市检查单位代码见表1，县级检查单位代码由州、市代码+县代码组成，各县代码由州、市环境保护局制定，并上报省环境保护厅备案。如2015年3月12日对省环保厅对2家单位进行了检查，按检查时间先后，检查编号分别为云环辐监01-2015-1、云环辐监01-2015-2。

表2 省级和州、市检查单位代码
	序号
	单位
	代码
	序号
	单位
	代码

	1
	省环保厅
	01
	10
	普洱
	10

	2
	昆明
	02
	11
	西双版纳
	11

	3
	昭通
	03
	12
	大理
	12

	4
	曲靖
	04
	13
	德宏
	13

	5
	玉溪
	05
	14
	丽江
	14

	6
	保山
	06
	15
	怒江
	15

	7
	楚雄
	07
	16
	迪庆
	16

	8
	红河
	08
	17
	临沧
	17

	9
	文山
	09
	—
	—
	—



（2）单位名称、法人或负责人等基本信息以营业执照或法人证书等有效证明为准进行填写。
（3）开展辐射工作场所检查时，应根据场所选择与之对应的场所监督检查表。每个被检查的工作场所对应一份场所监督检查表。检查多个同类别的工作场所时，必须清楚标明被检查场所或装置的编号和位置，加以区别。
（4）被检查单位向监督检查组提供的有关材料应装订成册，并加盖单位公章。
[bookmark: _Toc520360163][bookmark: _Toc520365089][bookmark: _Toc520366529][bookmark: _Toc520391140][bookmark: _Toc521587508]5.监督检查后会议
现场检查结束，应召开检查后会议，双方参与检查的主要人员均必须到会。检查组在会上通报检查结果，出具监督检查意见，经被检查单位认可后，双方人员在监督检查表上签字，监督检查结束。
对在检查过程中发现的问题应责令被检查单位限期整改；对可能导致辐射安全事故的问题，检查单位应下发书面整改通知。
[bookmark: _Toc520360164][bookmark: _Toc520365090][bookmark: _Toc520366530][bookmark: _Toc520391141][bookmark: _Toc521587509]（六）监督检查结果报告与管理
监督检查单位应落实监督检查报告制度，每年1月底向上一级环境保护行政主管部门上报年度监督检查计划，每年12月上报当年检查结果，监督检查表等档案资料由监督检查单位负责保管。
监督检查单位对监督检查过程中发现的一些涉及辐射安全和防护并严重违反国家相关法规、标准、规范要求的重大问题，应以专题报告形式上报。
监督检查中提出的整改意见，被检查单位必须在规定的期限内完成，并将整改情况以书面形式报组织此次监督检查的环境保护部门。各级环境保护主管部门应按要求跟踪督促被检查单位整改措施落实情况，确保涉及辐射安全的重大问题能够得到及时有效控制和处理。
[bookmark: _Toc520360165][bookmark: _Toc520365091][bookmark: _Toc520366531][bookmark: _Toc520391142][bookmark: _Toc521587510]（七）材料归档内容和要求
应当归档保存的抽样检查材料包括：州（市）环境保护局根据监督检查书面记录作出的处理结果书面记录；举报材料；法律、法规、规章规定应当归档保存的其他材料。
[bookmark: _Toc378521262]监督检查结果处理结束后，州（市）环境保护局局应当及时完成归档工作。
归档时限：不少于6年。
[bookmark: _Toc520391143][bookmark: _Toc521587511]十六、投诉举报
[bookmark: _Toc520970983][bookmark: _Toc521587512][bookmark: _Toc520360167][bookmark: _Toc520365093][bookmark: _Toc520391848]（一）对行政相对人违法行为的投诉举报
[bookmark: _Toc520970984][bookmark: _Toc521587513]1.受理部门
云南省环境保护厅。
[bookmark: _Toc520360168][bookmark: _Toc520365094][bookmark: _Toc520391849][bookmark: _Toc520970985][bookmark: _Toc521587514]2.投诉举报途径
投诉举报的具体途径包括12369环保热线、来信、来访、来电、网站等。
[bookmark: _Toc378521286][bookmark: _Toc419467054][bookmark: _Toc520360169][bookmark: _Toc520365095][bookmark: _Toc520391850][bookmark: _Toc520970986][bookmark: _Toc521587515]3.投诉举报范围
[bookmark: _Toc378521287][bookmark: _Toc419467055][bookmark: _Toc520360170][bookmark: _Toc520365096][bookmark: _Toc520391851]对行政相对人违反《中华人民共和国放射性污染防治法》《中华人民共和国放射性同位素与射线装置安全和防护条例》等法律法规的行为，提出投诉举报。
[bookmark: _Toc520360171][bookmark: _Toc520365097][bookmark: _Toc520391852][bookmark: _Toc520970987][bookmark: _Toc521587516]4.投诉举报处理程序
[bookmark: _Toc520360172][bookmark: _Toc520365098][bookmark: _Toc520391853]（1）信件投诉处理
1）对一般信件，属于检举、揭发违反环境保护法律、法规，侵害公民、法人或者其他组织合法环境权益行为的信访事项，填写《群众来信投诉登记表》，经主管领导阅批后，直接转交下级环境保护行政主管部门调查处理或者交与有关职能处室办理。对所反映问题不属于环境保护行政部门职能范围内的来信，及时转送相关主管部门；
对群众来信中反映社会不稳定因素和群体性事件苗头的，上级机关、新闻媒体转交和领导批示的环境保护重要信件，可以按照要件报告、直接查办等方法处理。
2）自收到群众来信之日起，15日内书面告知信访人是否受理。具体承办单位，应当自受理之日起60日内办结，情况复杂的，经本级环境保护行政主管部门负责人批准，可以适当延长办理期限，但延长期限不得超过30日，并应告知信访人延长理由，信访人可以按照规定的程序和时限，向有关办理单位咨询办理情况及结果。
[bookmark: _Toc520360173][bookmark: _Toc520365099][bookmark: _Toc520391854]（2）现场投诉处理
1）接待来访时，应当核实投诉人的身份、住址、联系电话等并予以登记。投诉人人数较多时，应请其推举3～5名代表；
2）认真听取投诉人陈述或阅读信访人递交的投诉材料，对重要情节及事实依据，可提出询问或请其复述、详述；
3）对投诉人请求的事项、事实、理由和诉求，应当摘要记录，并将归纳的诉求要点向信访人复述、核对、签名；
4）遇有重大检举揭发事项，可要求投诉人在书面材料或者信访记录上签名并盖章、用印（含指印）；
5）对信访事项涉及本部门相关处室（直属单位）职能的，应通知有关处室（直属单位）参与接待处理。
[bookmark: _Toc378521290][bookmark: _Toc419467056][bookmark: _Toc520360174][bookmark: _Toc520365100][bookmark: _Toc520391855][bookmark: _Toc520970988][bookmark: _Toc521587517]6.处理跟踪程序
省环境保护厅信访办主要负责组织做好投诉、咨询受理工作；负责对分送的投诉、咨询业务进行跟踪和督办；负责对分送举报案件的办结情况进行统计。
[bookmark: _Toc520360175][bookmark: _Toc520365101][bookmark: _Toc520391856][bookmark: _Toc520970989][bookmark: _Toc521587518]7.保密措施
按照信访投诉办理规定，做好投诉人的姓名、联系方式、住址等信息的保密工作。
[bookmark: _Toc520970990][bookmark: _Toc521587519]（二）对许可人员的违纪违法行为投诉举报
窗口投诉：云南省环境保护厅（昆明市西山区广福路1002号）一楼政务大厅110室信访办；
电话投诉：(0871)64145230。
网上投诉：云南省政务服务网上大厅（网址：http://zwfw.yn.gov.cn）。
信函投诉：云南省环境保护厅（昆明市西山区广福路1002号）一楼政务大厅110室信访办，邮政编码：650208。


[bookmark: _Toc520365102][bookmark: _Toc520366542][bookmark: _Toc520391153][bookmark: _Toc521587520]附图1：放射性同位素转让审批许可流程图
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[bookmark: _Toc520391154][bookmark: _Toc521587521]附件1：放射源转让审批表
放射源转让审批表
申请文号：               受理编号：批准文号：
	转入单位填写
	转出单位填写

	单位名称(盖章)：
证书编号：
通讯地址：
邮编:
经办人：
电话/传真：
	单位名称(盖章)： 
证书编号：
通讯地址：
邮编:
经办人：
电话/传真：

	转入理由：□ 销售□使用□ 其他

	附件：□1.转入单位许可证□2.转出单位许可证
□3.转让协议□4.废旧放射源处理方案
□5.放射源编码卡                 □6.其他

	放射源清单（总计枚）

	序号
	核素
	出厂日期
	出厂活度（Bq）
	标号
	编码
	类别
	[bookmark: OLE_LINK1]用途

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	转入单位所在地省级环保部门审批意见:

□ 同意转入□ 不同意转入（另附理由）
(盖章)

经办人：            日期：



填表说明：1．本表一式4份，转入单位、转出单位及各自所在地的省级环境保护部门各1份，有效期为6个月。
2．本表格式与内容不得擅自更改，清单容量不够的，审批表分多页打印，每页加盖转入单位和转出单位公章。
3．转让活动完成之日起20日内，转入、转出单位应将本表送各自所在地省级环境保护部门1份。
[bookmark: _Toc520391155][bookmark: _Toc521587522]附件2：非密封放射性物质转让审批表
非密封放射性物质转让审批表
申请文号：         受理编号： 批准文号： 
	转入单位填写
	转出单位填写

	单位名称(盖章)： 
证书编号：
通讯地址：
邮编:
经办人：
电话/传真：
	单位名称(盖章)： 
证书编号：
通讯地址：
邮编:
经办人：
电话/传真：

	转入理由：□ 销售□使用□ 其他

	附件：□1.转入单位许可证□2.转出单位许可证
□3.转让协议□4.放射性废物处理方案
□5.其他

	非密封放射性物质清单

	序号
	核素
	总活度（Bq）
	频次（ 次/ 个月）
	用途

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	转入单位所在地省级环保部门审批意见:

□ 同意转入□ 不同意转入（另附理由）
(盖章)

经办人：日期：



填表说明：1．本表一式4份，转入单位、转出单位及各自所在地的省级环境保护部门各1份，有效期为12个月。
2．本表格式与内容不得擅自更改，清单容量不够的，审批表分多页打印，并加盖转入和转出单位公章。
3．转让活动完成之日起20日内，转入、转出单位应将本表送各自所在地省级环境保护部门1份。
[bookmark: _Toc521587523]附件3：放射性药品及其原料转让审批表
放射性药品及其原料转让审批表
申请文号：         受理编号： 批准文号： 
	转入单位填写
	转出单位填写

	单位名称(盖章)： 
证书编号：
通讯地址：
邮编:
经办人：
电话/传真：
	单位名称(盖章)： 
证书编号：
通讯地址：
邮编:
经办人：
电话/传真：

	转入理由：□ 销售□使用□ 其他

	附件：□1.转入单位许可证□2.转出单位许可证
□3.转让协议□4.放射性废物处理方案
□5.其他

	非密封放射性物质清单

	序号
	核素
	总活度（Bq）
	频次（ 次/ 个月）
	用途

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	转入单位所在地省级环保部门审批意见:

□ 同意转入□ 不同意转入（另附理由）

(盖章)

经办人：日期：

有效期至： 年12月31日


填表说明：
1．本表一式4份，转入单位、转出单位及各自所在地的省级环境保护部门各1份，有效期为6个月。
2．本表格式与内容不得擅自更改，清单容量不够的，审批表分多页打印，并加盖转入和转出单位公章。
3．转让活动完成之日起20日内，转入、转出单位应将本表送各自所在地省级环境保护部门1份。
共    页 第    页

[bookmark: _Toc520365107][bookmark: _Toc520391862][bookmark: _Toc520811043][bookmark: _Toc521587524][bookmark: _Toc419467057][bookmark: _Toc520391156][bookmark: _Toc378521309]附件4：云南省环境保护厅行政许可申请材料回执单
云南省环境保护厅行政许可申请材料回执单
	[bookmark: _Toc520365108][bookmark: _Toc520391863]编号：2018--　

	申请行政许可事项名称
	　

	申请单位
/申请人
	　
	法人代表
	

	组织机构统一
社会信用代码
/居民身份证号
	

	联系人
	
	联系电话
	　　

	
	
	
	

	收取材料清单
	序号
	材料名称
	材料类型（原件、复印件，纸质、电子）
	数量

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	　

	告知申请单位/申请人事项
	我厅将在5个工作日内作出受理、不受理或补正决定。 

	窗口收件人
签字
	年   月   日
	联系电话
	　

	申请单位/
申请人签字
	年   月   日

	注：本表一式二份，申请单位/申请人一份，我厅一份



[bookmark: _Toc520811044][bookmark: _Toc521587525]附件5：云南省环境保护厅行政许可受理通知单
云南省环境保护厅行政许可受理通知单
编号：2018--　
	申请行政许可
事项名称
	

	申请单位/申请人
	
	法人代表
	

	组织机构统一
社会信用代码
/居民身份证号
	

	联系人
	
	联系电话
	

	

受理意见

	经初步审查，符合本行政许可事项受理条件，我厅决定受理。

	承诺办理时限
	个工作日

	经办人及
执法证号
	
年  月  日
	联系电话
	


注：本受理通知单一式二份，受理机关、建设单位各留存一份。


（单位公章）
年  月  日


[bookmark: _Toc520365109][bookmark: _Toc520391864][bookmark: _Toc520811045][bookmark: _Toc521587526]附件6：云南省环境保护厅行政许可不予受理通知单
云南省环境保护厅行政许可不予受理通知单
编号：2018--　
	申请行政许可
事项名称
	

	申请单位/申请人
	
	法人代表
	

	组织机构统一
社会信用代码
/居民身份证号
	

	联系人
	
	联系电话
	

	

不予受理意见
及原因


	经审查，该事项不属于我厅职权范围，根据《中华人民共和国行政许可法》第三十二条第一款第（二）项的规定，我厅决定不予受理，请你（单位）向（有权受理该项行政许可的行政机关）提出申请。
如你（单位）不服本通知的决定，可以在接到本通知之日起六十日内向云南省人民政府或生态环境部提起行政复议，也可以在接到本通知之日起六个月内依法提起行政诉讼。

	经办人及
执法证号
	
年  月  日
	联系电话
	


注：本受理通知单一式二份，受理机关、建设单位各留存一份。



（单位公章）
年  月  日
[bookmark: _Toc520811046][bookmark: _Toc521587527]附件7：云南省环境保护厅行政许可申请材料补正通知单
云南省环境保护厅行政许可申请材料补正通知单
编号：2018--　
	申请行政许可
事项名称
	

	申请单位/申请人
	
	法人代表
	

	组织机构统一
社会信用代码
/居民身份证号
	

	联系人
	
	联系电话
	

	

补正意见


	经审查，你（单位）提交的申请材料不齐全/不符合法定形式，请你（单位）补正下列材料后重新申请：
1.
2.
3.
4.
……



	经办人及
执法证号
	
年  月  日
	联系电话
	


注：本受理通知单一式二份，受理机关、申请单位各留存一份。


（单位公章）
年  月  日
[bookmark: _Toc520811047][bookmark: _Toc521587528]附件8：云南省环境保护厅行政许可送达回证
云南省环境保护厅行政许可送达回证
	受送达人
	

	送达地点
	云南省环境保护厅政务大厅窗口
	送达方式
	直接送达

	送达时间
	

	送达文书
名称及文号
	






	受送达人
签名或盖章
	年                       年  月  日

	代收人签名及身份证号：   

年  月  日

	备  注：    

	送达机关
	云南省环境保护厅
	送达人
	



编号说明

编号：2018-M-N说明如下：
一、M为行政许可事项标识，规定如下：
[bookmark: _GoBack]建设项目环境影响评价文件审批标识为“1”；
建设项目环境影响评价文件审批（辐射类）标识为“2”；
放射性同位素转让审批标识为“3”；
在野外进行放射性同位素示踪试验审批标识为“4”；
辐射安全许可标识为“5”；
危险废物转移跨省审批标识为“6”；
危险废物经营许可标识为“7”；
外国人进入环保部门管理的国家级自然保护区审批标识为“8”。
二、N为行政许可事项申请序号，从001开始编号。
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